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Pravidla pro zadavani verejnych zakazek
méstem Cesky Krumlov

Preambule
Mésto Cesky Krumlov (dale také jen ,zadavatel”), se sidlem namésti Svornosti 1, 381 01 Cesky Krumlov,
ICO: 002445836, vydava podle § 102 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon o obcich”) a v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisli (dale jen ,ZZVZ“), tato vnitini Pravidla pro zadavani verejnych
zakdazek (ddle jen ,Pravidla“).

Cast |. obecna ustanoveni

Clanek 1 Uvodni ustanoveni

(1) Pravidla upravuji rozhodovaci postupy pti realizaci vefejnych zakdzek méstem Cesky Krumlov
v souladu se ZZVZ.

(2) Ucelem pravidel je:

a. Sjednotit vnitfni procesni postupy pti zadavani verejnych zakazek (dale jen ,VZ“)
zadavatele.

b. Stanovit zasady pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (dale jen “VZMR”)
s cilem zajistit vynakladani verejnych prostfedk(l tak, aby bylo dosaZeno jejich
hospodarného, efektivniho a ucelného vyuziti.

(3) Tato Pravidla upravuji organizaci procesu ptipravy jednotlivych fazi vybérového tizeni, a to az do
uzavieni smlouvy, jejiho dodatku nebo do zruSeni vybérového fizeni, pfip. souvisejicich ¢i
navazujicich procest v podminkach &innosti mésta Cesky Krumlov.

(4) Tato Pravidla jsou plné v souladu se zakonem o obcich, organiza¢nim radem Méstského uradu
Cesky Krumlov (dale jen ,M&U*), ostatnimi souvisejicimi pravnimi predpisy a jsou zdvazna v celém
svém rozsahu pro mésto Cesky Krumlov v pfipadé rozhodovani dle téchto Pravidel.

(5) Postupy upravenymi vtéchto Pravidlech neni zadavatel povinen zadavat verejné zakazky
spolufinancované z prostfedkl statniho rozpoctu nebo Evropské unie, na které se vztahuji
zavazné postupy pro zadavani verejnych zakazek stanovené pfislusnym fidicim orgdnem (coz jsou
napfiklad ministerstva nebo jiné statni instituce zodpovédné za spravu, fizeni a kontrolu dotacnich
tituld), a které se lisi/jsou v rozporu s postupy uvedenymi v téchto Pravidlech. V takovychto
pfipadech maji prednost zdvazné postupy stanovené témito fidicimi organy pred postupy
definovanymi v téchto Pravidlech.



Clanek 2 Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu

(1) Pro ucely postupu dle téchto Pravidel jsou VZMR s ohledem na sloZitost zaddvani a provozni
potfeby mésta Cesky Krumlov rozdéleny do ¢&tyr kategorii. Jednotlivé kategorie jsou déleny dle
predpoklddané hodnoty VZ v K¢ bez DPH. V tabulce jsou stanoveny opravnénd osoba k zadani

verejné zakazky, postup pfi zadavani VZMR a opravnéné osoby k rozhodovani.

Katego | Predpokladana Opravnéné Postup pfi [ Posouzeni a | Opravnéna
rie hodnota (K¢ bez | osoby k zadani | zadavani hodnoceni osoba
DPH) verejné VZMR k rozhodovani
zakazky
l. do 200.000,- K¢ Opravnéna pfimé prislusny Opravnéna
bez DPH vcetné (u | osoba zadani (v zameéstnanec osoba
dodavek, sluzeb a souladu organizacni
stavebnich praci) scl.7 jednotky,
Pravidel) velitel MP
. nad 200.000, -do | Opravnéna pfimé Opravnéna Opréavnéna
500.000,- K¢ bez osoba po zadanina osoba a osoba
DPH vcetné (u projednani zaklade pfislusny
dodavek a sluzeb) | svécné prazkumu zameéstnanec
nad 200.000, -do | pfisluSnym trhu (v organizacni
1.000.000,- K& bez | zastupitelem souladu jednotky ve
DPH vé&etné (u scl.7 spolupraci
stavebnich praci) Pravidel) s oSRR
(oddéleni
strategického
fizeni a rozvoje)
M. nad 500.000, - do | rada mésta uzaviena Opravnéna rada mésta
1.000.000,- K& bez vyzva (v osobaa
DPH vcetné (u souladu zameéstnanci
dodavek a sluzeb) scCl. 8 pfislusné
nad 1.000.000, - Pravidel) organizacni
do 4.000.000,- K& jednotky ve
bez DPH v&etné (u spolupraci s
stavebnich praci) oSRR
V. nad 1.000.000, - rada mésta otevrena komise pro rada mésta
K¢ bez DPH do vyzva (v otevirani,
zakonnych limitQ souladu posouzeni a
dle ZZVZ (u sc¢l.9 hodnoceni
dodavek a sluzeb) Pravidel) nabidek (min.
nad 4.000.000, - tficlenna)
K¢ bez DPH do
zakonnych limit(
dle ZZVZ (u
stavebnich praci)

*Opravnéné osoby jsou definovany v kap. 4, odst. (2)
**yécné prislusnym zastupitelem znamena starosta nebo néktery z mistostarostd
***rada mésta je opravnéna si vyhradit ve vSech kategoriich schvaleni zadani a rozhodovani o vybéru




Clanek 3 Stanovenf{ predpokladané hodnoty

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Zadavatel se pti stanoveni vySe predpokladané hodnoty (dale také jako PH) verejné zakazky ridi
podle ZZVZ, pticemz vychazi z udajli a informaci o zakazkach stejného ¢i obdobného predmétu
plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové udaje nebo informace, vychazi z informaci ziskanych
prazkumem trhu, predbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zplsobem, napt. dle
ocenéného soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér (viz Vyhlaska ¢. 169/2016
Sh.).

Pfedpoklddand hodnota verejné zakdzky se urcuje vidy. Pro vSechny vefejné zakdzky nad
200.000,- K¢ bez DPH se vyhotovuje navrh zadani obsahujici pisemnou informaci o stanoveni
predpokladané hodnoty. Z pisemné informace musi byt zfrejma vyse PH vefejné zakazky a zplsob
jejiho stanoveni.

Je-li vetejna zakazka rozdélena na Casti, stanovi se predpokladana hodnota postupem v souladu
s ZZVZ (soucet predpokladanych hodnot vSech jednotlivych ¢asti verejné zakazky, ktery musi
zahrnovat predpokldadanou hodnotu viech plnéni, kterd tvofi jeden funkéni celek a jsou zachovana
v Casové souvislosti). Za jednu verejnou zakazku jsou tedy povazovana vSechna plnéni, ktera spolu
souvisi, a to na zakladé funkcnich (vécnych a mistnich) a ¢asovych hledisek.

Kazda ¢ast verejné zakdzky musi byt zaddvana postupy odpovidajicimi celkové predpokladané
hodnoté verejné zakazky.

Zadavatel nesmi vécné rozdélit predmét verejné zakazky za ucelem obchazeni limitd.
Do vyse predpokladané hodnoty je nutné zahrnout veskeré predpokladané vydaje souvisejici

s predmétem verejné zakazky, tedy vcetné téch, které se v kone¢ném dlsledku nakonec vibec
neuskutecni.

Clanek 4 Opravnené osoby pri zadavani verejnych zakazek

(1)

(2)

Za spravné urceni vySe predpokladané hodnoty verejné zakazky, za specifikaci jejiho pfedmétu a
za zpracovani podkladd pro pripravu zadavaciho/vybérového fizeni po vécné strance je
zodpovédny vécné prislusny odbor/oddéleni/utvar méstského Ufadu (dale jen ,organizaéni
jednotka”) a MP. V pfipadé sporu o prislusnosti organizacnich jednotek, rozhodne o vécné
prislusnosti nejblizsi spolec¢ny nadfizeny vedoucich zaméstnancl dotéenych organizacnich
jednotek, tedy tajemnik M&U anebo starosta mésta.

Opravnénymi osobami jsou:

a) | kategorie
i. oprdvnénymi osobami pro zaddvani vefejné zakazky, rozhodovani o vybéru
nabidky a rozhodovani o uzavieni smlouvy nebo objednavky jsou: velitel MP,
vedouci odbord, vedouci samostatnych oddéleni a vedouci oddéleni investic
Odboru spravy majetku a investic.
b) IlI. kategorie



i.  opravnénymi osobami pro zadavani verejné zakazky, rozhodovani o vybéru
nejvyhodnéjsi nabidky a rozhodovani o uzavieni smlouvy nebo objednavky na
zakladé priazkumu trhu jsou: velitel MP, vedouci odbor(, vedouci samostatnych
oddéleni a vedouci oddéleni investic Odboru spravy majetku a investic.

ii. u predpoklddané hodnoty od 200 tis. K¢ bez DPH je nezbytné predchozi
projednani pldnovaného vydaje s vécné prislusnym zastupitelem (starosta nebo
néktery z mistostarosti).

c) Illl. kategorie

i pro zaddvani, rozhodovani o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky a rozhodovani o

uzavieni smlouvy je opravnénou osobou rada mésta.

d) IV. kategorie
i pro zaddvani, rozhodovani o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky a rozhodovani o
uzavieni smlouvy je opravnénou osobou rada mésta.

Poznamka: Je-li oprdvnénou osobou rada mésta, pak veskeré ukony vyjma rozhodovacich zajistuji vedouci
vécné prislusnych organizacnich jednotek/velitel MP.

(3) Vedouci organizac¢ni jednotky nebo vedouci oddéleni investic Odboru spravy majetku a investic
anebo velitel MP (déle vtéchto Pravidlech také jen jako vedouci) zajiStuji ve spolupréci
s oddélenim strategického fizeni a rozvoje, pfip. ve spolupraci s externim administratorem
verejné zakdzky, zpracovani prislusné dokumentace pro vybérové fizeni, v¢. zpracovani technické
specifikace predmétu plnéni. VSichni zucastnéni dbaji pfi zpracovani zadavaci dokumentace na
soulad zadavacich podminek a zaddvaciho fizeni s pravnimi predpisy véetné dodrZzovani zasad
zadavatele dle ¢lanku 6 Pravidel, dotaénimi podminkami, vnitfnimi predpisy a usnesenimi rady a
zastupitelstva mésta ¢i pisemnymi pokyny vedeni mésta.

(4) Za vécnou spravnost vyzvy k podani nabidek verejné zakdzky malého rozsahu vcetné vécné
spravnosti smluv na vefejnou zakazku odpovidd vedouci zadavajici vefejnou zakdzku. Za soulad
vyzvy k podani nabidek se ZZVZ odpovida vedouci oddéleni strategického fizeni a rozvoje, neni-li
stanoveno jinak.

(5) Vedouci je povinen projednat se spravcem rozpoctu soulad verejné zakazky se schvalenym
rozpoctem mésta a rozpoctovym opatfenim béhem roku.

(6) Vedouci zajistuje kontrolu plnéni zdvazku dodavatele ze smlouvy na vefejnou zakazku, nestanovi-
li rada mésta nebo zastupitelstvo mésta jinak.

(7) Ukony zadavatele (administraci VZ) p¥i zadavéani vefejnych zakdzek malého rozsahu IlI. a IV.
kategorie a podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek ¢ini jménem zadavatele administrator
VZ, kterym je oddéleni strategického fizeni a rozvoje, neni-li stanoveno jinak.

(8) O externim zajisténi (administraci) verejnych zakazek rozhoduje vedouci (ptip. rada mésta, pokud
si to vyhradi) ve spolupraci s vedoucim oddéleni strategického Ftizeni a rozvoje, ktery zajistuje
vybér externiho administratora. Externi zajisténi se vyuZije predevSsim u nadlimitnich a
podlimitnich verejnych zakazek, ptip. u verejnych zakazek malého rozsahu lll. a IV. kategorie, je-li
to v daném konkrétnim pfipadé ucelné a hospodarné.



Clanek 5 Zasady postupu zadavatele

(1) Vsechny osoby nebo organy podilejici se na pfipravé a realizaci verejnych zakazek dle téchto
Pravidel jsou povinny dodrZovat pfi zadavani verejnych zakdzek ustanoveni ZZVZ, zejména zasady
transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace.

Transparentnost — zadavatel ma povinnost veskeré kroky, které vedou k uzavieni smlouvy, €init
jasnym, prihlednym a srozumitelnym zpUlsobem, tj. jasné stanovit Ihity a postupy pro jednotlivé
kroky zadavani verejné zakdazky, o vSech vyznamnych Ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele
pofizovat a uchovdvat pisemnou dokumentaci v dostate¢ném rozsahu, ktery umozni dkony
zadavatele nezdvisle prezkoumat; jasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky
dodavatell vidy v dostatecném predstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek; opatfit
vsechna rozhodnuti fadnym odlvodnénim atd.

Pfiméfenost — zadavatel musi podle této zasady kromé dalSiho nastavit parametry zadavaciho
fizeni tak, aby byly pfimérené charakteru ¢i predmétu verejné zakazky. To plati napfriklad pro
nastaveni pozadavkud zadavatele nebo pro stanoveni délky Ihat.

Rovné zachazeni—zadavatel je v pribéhu zadavani verejné zakazky, resp. jiz od okamziku pfipravy
fizeni, povinen pFistupovat stejnym zplsobem ke vSem ucastniklim, ktefi mohou podat ¢i podaji
nabidky (zadavatel definuje v zadavaci dokumentaci, resp. vyzvé pro podani nabidek presné
podminky tak, aby vSichni Ucéastnici predem védéli, jak bude Fizeni probihat).

Zakaz diskriminace — zadavatel je povinen v pribéhu zadavani verejné zakazky postupovat vidy
tak, aby jeho jednanim nedoslo k diskriminaci Zddného z Ucastnik(l. To znamen3, Ze podminky pro
zadani verejné zakazky musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby zaroven umoznovaly vybér
nejvhodnéjsiho ucastnika, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému ucastnikovi do fizeni,
napt. z dlivodu, které nesouviseji s predmétem verejné zakazky.

(2) Mésto Cesky Krumlov jako subjekt disponujici s veFejnymi prostiedky je pti zadavani VZ rovnéz
povinno dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
predpist, dodrzovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti vynalozenych vefejnych
prostredk.

Clanek 6 Evidence a archivace dokument

(1) Zadavatel uchovava dokumentaci o verejné zakdzce a zaznamy o elektronickych ukonech
souvisejicich s realizaci vefejné zakazky v souladu sinternimi predpisy mésta Cesky Krumlov.
Jedna se predevsim o nasledujici zakladni dokumenty:

a) Navrh zadani pro kazdou VZ nad 100 tis. K¢ bez DPH;

b) Zaznam o prizkumu trhu,

c) Textvyzvy k podani nabidky, resp. zadavaci dokumentace (prilohy zadavaci dokumentace)
a doklady prokazujici odeslani,

d) Nabidky podané uchazeci na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy
zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichZ vyplyva plnéni nabizené uchazeéem, vc.
obalek,

e) Zapisy z otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsané relevantnimi osobami,

f)  Smlouvu/objednavku uzavienou s vybranym dodavatelem véetné ptiloh,



(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

g) Dalsi dokumenty souvisejici s vefejnou zakazkou, zejména rozhodnuti zadavatele, Zddost
o vysvétleni zaddvaci dokumentace a vysvétleni zaddvaci dokumentace, Zadost o
objasnéni nebo doplnéni dokladli, vzorki nebo modeld, vyzva k soucinnosti, text
ozndmeni o rozhodnuti zadavatele zaslany vSem uchazecim, ktefi podali nabidku
v fadném terminu pro podani nabidek, v¢. doklad(l prokazujicich jejich odeslani,

h) Dalsi dokumenty souvisejici s vefejnou zakazkou pro verejné zakdzky v reZimu zakona
(zejména pro verejnou zakazku podlimitni a nadlimitni), které jsou vyZzadovany zakonem,
napf. formuldre z véstniku verejnych zakazek, pisemna zprdva zadavatele,

i) Dokumenty k verejné zakazce tykajici se podanych namitek a ndvrhu stéZovatele na
pfezkoumani Ukond zadavatele k Ufadu pro ochranu hospodaiské soutée, pfip.
navazujicich rozhodnuti spravnich soudd.

Kazdad VZ s predpokladanou hodnotou nad 100 tis. K¢ bez DPH vcetné podléhd evidenci
v centralni evidenci vefejnych zakdzek mésta Cesky Krumlov (dale jen ,evidence VZ“), kterd je
vedena za pomoci elektronické spisové sluzby v souladu se Spisovym a skartacnim radem
Méstského tradu Cesky Krumlov.

Pred rozhodnutim o zaddni verejné zakdzky s predpokladanou hodnotou nad 100 tis. K¢ bez DPH
véetné je kaidy vedouci povinen ozndmit oSRR zdmér zadat VZ a predloZit navrh zadéni
odsouhlaseny vedoucim organizacni jednotky.

Po obdrZeni Gdajd uvedenych v odstavci (3) tohoto ¢lanku ovéri administrator VZ (ve spolupraci
se zpracovatelem navrhu zadani) v evidenci VZ, zda realizaci takovéto verejné zakazky ve spojeni
s jinymi realizovanymi VZ nedojde k pfekroceni limit urcujicich navrhovany rezim VZ nebo druhu
zadavaciho fizeni podle Pravidel a platnych pravnich predpisC. OSRR souc¢asné ovéfi, zda predmét
zakazky odpovida navrhovanému druhu VZ.

OSRR provede zaevidovani vefejné zakazky, pFidéli vefejné zakazce jedineény identifikator (&islo
jednaci) a na zakladé ovéreni podle odst. (4) tohoto ¢lanku potvrdi navrhovany rezim, druh
verejné zakazky, popr. doporudi jiny postup, a poskytne odkaz na pfislusné ulozisté, kde budou
ukladany veskeré dokumenty vztahujici se k verejné zakazce.

Vedouci mulZe realizovat verejnou zakazku az po zaevidovani verejné zakazky a pfridéleni
jedinecného identifikatoru dle odst. (5) tohoto ¢lanku. Jedinecny identifikator se vzdy uvadi
v dokumentech pro zadani VZ. V ptipadé projednavani VZ radou mésta uvede jedinecny
identifikator VZ i v nazvu pfislusného bodu jednani rady mésta a dvodové zpravé k tomuto bodu
jednani. Toto plati i v ptipadech, ve kterych je postupovano dle ¢l. 14 Pravidel (postup tzv.
»Vyjimkou“ z Pravidel), nebo u dodatkd ke stavajicim smlouvam.

Po realizaci (skonceni) vefejné zakazky (uzavieni smlouvy, predani objednavky, pfijeti nabidky,
zruseni verejné zakazky, neschvaleni zadani verejné zakazky radou mésta apod.) oznami vedouci
tuto skute¢nost oSRR a predd mu viechny relevantni dokumenty k provedené verejné zakazce.
OSRR vlozi veskeré obdrzené podklady do evidence k predmétné verejné zakdzce v pfisluiném
uloZisti verejnych zakazek.

Elektronicka komunikace v souladu se zakonem je zajisSténa prostiednictvim profilu zadavatele,
jehoz prostfednictvim podavaji uchazeci o VZ elektronické nabidky v zadavacim/vybérovém fizeni



a soucasné se jim uverejnuji informace a dokumentace k vefejnym zakazkam zplsobem, ktery
umoznuje neomezeny a primy dalkovy pfistup.

Cast Il. Postupy pfi zadavani verejnych zakazek maleho rozsahu

Clanek 7 PFimé zadani a priizkum trhu®

(1) Primé zadani lze pouzZit pouze u VZMR I. kategorie pfi dodrZzeni postup( uvedenych dale.

(2) Primé zadani verejné zakazky spociva v pfimém uzavieni smlouvy s konkrétnim dodavatelem.

(3) Vedouci rozhoduje o pfimém zadani verejné zakazky nepresahujici vysi predpokladané
hodnoty VZMR I. kategorie do 200.000,- K¢ bez DPH za cenu v misté a ¢ase obvyklou, pfi tom
je povinen vychazet z informaci na trhu nebo ze svych zkusenosti. Informace o stanoveni PH
pro dany predmét VZ uvede v ndvrhu zadani.

(4) Vedouci schvali pred zadanim navrh zadani u vsech zakazek nad 100 tis. K¢ bez DPH a VZMR
Il. kategorie ve vysi predpokladané hodnoty nad 200.000,- do 500.000,- K¢ bez DPH na
dodavky a sluzby, nebo do 1 mil. K¢ bez DPH na stavebni prace. Prizkum trhu je moZné pouzit

také u I. kategorie.

a. Vedouci zajisti vyplnéni ndvrhu zadani k verejné zakazce nad 100 tis. K¢ bez DPH u .
a II. kategorie a predani oSRR ke kontrole a zaevidovani VZ.

b. Vedouci nebo jim povérena osoba zasild oslovovanym ucastnikim vyzvu k podani
nabidky se specifikaci zakazky, kterd je pak podkladem pro zadani zakazky.

c. Informace ziskané priizkumem trhu jsou nasledné predény oSRR.

d. Posouzeni a hodnoceni provede vedouci nebo jim povéfend osoba ve spolupraci
s oSRR.

e. Po posouzeni a hodnoceni musi byt zpracovan zaznam o prizkumu trhu.
f. O zadani rozhoduje opravnéna osoba po pfedchozim projednani s vécné prislusnym

zastupitelem, do jehoZ gesce (jemuz byly zastupitelstvem mésta svéreny Ukoly v dané
oblasti) dana VZMR spada (starosta ¢i néktery z mistostarostl).

Clanek 8 Uzavfend vyzva

* Prazkum trhu spoéiva v zajisténi cenovych nabidek od 3 dodavateld, u kterych Ize pfedpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat.
Nabidky mohou byt predloZeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaruc¢eného podpisu, ve formé nabidek na reklamnich
letacich ¢i formou ceniku na internetu.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Uzavienou vyzvu lze pouzit u VZMR L., II. a vZdy u lll. kategorie.

Vedouci nebo jim povérena osoba zajisti vyplnéni ndvrhu zadani k vefejné zakazce lll. kategorie a
po schvéleni vedoucim bude preddna oSRR ke kontrole, zaevidovani VZ a vypracovani vyzvy
k podani nabidek véetné potiebnych pfiloh.

Vedouci zajisti schvdleni vyzvy k podani nabidek radou mésta, kterd rozhoduje o zadani VZMR IIl.
kategorie. V ramci bodu jednani RM museji byt predloZzeny minimalné nasledujici dokumenty:
navrh zadani, navrh vyzvy k predloZzeni nabidek a ndvrh realiza¢ni smlouvy.

Pfi zaddvani VZMR prostfednictvim profilu zadavatele mohou byt nabidky predkladany
v elektronické nebo listinné podobé.

Navrh zaddni uréuje rozsah a zplUsob zaddni verejné zakazky (zejména predmét VZ,

predpokladanou hodnotu VZ, reZim VZ, predpoklady k pInéni VZ, zplsob hodnoceni). Informace

uvedené v navrhu zadani budou prevzaty do vyzvy k poddani nabidek.

Soucasti vyzvy k poddni nabidek musi min. byt:

a) identifika¢ni Gdaje zadavatele (Mésto Cesky Krumlov)

b) identifikatory z profilu zadavatele a el. spisové sluzby (resp. VZCK)

c) informace o druhu a pfedmétu verejné zakazky,

d) Ihdta, misto a zplsob podani nabidek v¢. toho v jakém jazyce maji byt podany,

e) poZadavky na prokazani zakladni zplsobilosti, profesni, technické a popf. ekonomické
kvalifikace,

f) udaje o hodnoticich kritériich,

g) kontaktni osoba zadavatele,

h) doba, po kterou je ucastnik vazan nabidkou,

i) ustanoveni stanovujici pravo zadavatele zrusit vybérové fizeni bez udani divodu.

Soucdsti zaddvaci dokumentace muze déle byt zejména:

a) popis prabéhu vybérového fizeni (realizace verejné zakazky),

b) prokazani zakladni a profesni zplsobilosti, ekonomické ¢i technické kvalifikace,

c) pozadavek na predloZeni origindlu nebo ovérené kopie doklad(i o kvalifikaci, dokladu nebo
vzorku, a to v nabidce nebo pfed uzavienim smlouvy,

d) pozadavek, aby uchazec predlozil strojoveé Citelny ndvrh smlouvy,

e) predpokladana hodnota verejné zakazky,

f) pozadavek na prohlaseni uchazece, Ze souhlasi se zvefejnénim hodnoceni nabidek vcetné
smlouvy a jejich pfiloh,

g) vyhrazend zména zdvazku ze smlouvy (napf. moznost zmény terminu apod.),

h) pozZadavek na poskytnuti jistoty v max. vysi 2 % predpokladané hodnoty, prip. 5 % v pripadé
pouziti elektronické aukce, (v pfipadé stanoveni pozadavku jistoty musi byt stanovena
zadavaci Ihlita, a to bud stanovenim délky trvani Ihdty, nebo datem jejiho skonceni).

O schvdleni zahdjeni vybérového fizeni na VZMR lll. kategorie rozhoduje vécné pfislusny
zastupitel, do jehoZ gesce (jemuz byly zastupitelstvem mésta svéfeny Ukoly v dané oblasti) dand
VZMR spada (starosta ¢i néktery z mistostarost(). Informace o tomto schvaleni/souhlasu bude
uvedena v predkladaném ndvrhu zadani.
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(7) Uzavienou vyzvou oslovi oSRR prostiednictvim profilu zadavatele (elektronicky ndstroj E-ZAK)
nejméné 3 mozné dodavatele, ktefi podle predmétu své Cinnosti splfiuji predpoklady nezbytné
k pInéni pfedmétu vefejné zakdzky a o nichZz ma informaci, Ze jsou schopni splnit pfedmét plnéni
verejné zakdzky radné, v€as av pozadované kvalité s ohledem na specifika, predmét a ucel
zakazky. Seznam dodavatel(, ktefi budou osloveni, bude soucasti navrhu zadani.

(8) Vyzva k podani nabidek se vtomto pripadé neuverejiiuje a je pfistupna jen oslovenym moznym
Gcastnikdm. Vyzva k podani nabidek musi byt zvefejnéna na profilu zadavatele pro oslovené
Ucastniky nejméné 7 pracovnich dni pred uplynutim lhdty pro podani nabidek.

(9) OSRR zajisti po uplynuti IhGty pro podani nabidek jejich otevFeni a ve spolupréci s vedoucim a jim
povérenou osobou posouzeni a hodnoceni, a ddle pofizeni zdpisu z otevirani nabidek, posouzeni
a hodnoceni nabidek.

V Zapisu z otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek bude mj. uvedeno:

a) osoby podilejici se na otevieni, posouzeni a hodnoceni (pfip. sloZzeni komise),

b) seznam oslovenych moznych dodavateld (ndzev/jméno, IC, sidlo/misto podnikéni),

c) seznam uchazecq, ktefi podali nabidku v poradi dle doby doruceni, s idajem o vysi nabidkové
ceny,

d) hodnocené udaje, popis hodnoceni nabidek v¢. hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnoceni
a srovnani hodnot ziskanych pfi hodnoceni,

e) poradiuchazecd,

f) vysledek hodnoceni nabidek,

g) podpisy osob, které se podilely na hodnoceni nabidek (Cestna prohlaseni o mlicenlivosti a
neexistence stretu zajmu).

(10)O vybéru nejvyhodnéjsi nabidky a o uzavieni smlouvy rozhoduje oprdvnéna osoba (resp. Rada
mésta) na zakladé predlozeného posouzeni a hodnoceni nabidek pfisluSnou organizacni

jednotkou.

(11)OSRR je povinno neprodlené po rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéj$i nabidky zajistit zvefejnéni
oznameni o vysledku vybérového fizeni vSem uchazeclim, ktefi podali nabidku.

(12)Po podpisu smlouvy na plnéni VZMR se soucasné se smlouvou (zverejiiuje se od 1 mil. K¢ bez DPH)

uverejni na profilu zadavatele ivysledek vybérového fizeni obsahujici identifikacni udaje
dodavatele, s nimZ byla uzaviena smlouva, datum jejiho uzavfeni a vySe smluvni ceny.

Clanek 9 OtevFena vyzva

(1) Otevrenou vyzvu lze pouzit u VZMR vsech kategorii, vidy se pouZije u VZMR IV. kategorie.

(2) Zasady a postupy pro zadavani VZMR lll. kategorie dle ¢lanku 8 této ¢asti plati i pro zadavani VZMR
IV. kategorie, neni-li vtomto ¢lanku stanoveno jinak.

(3) Soucasti navrhu zadani bude také uveden navrh komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek, kterd musi mit nejméné tfi ¢leny (vZdy lichy pocet), jejim ¢lenem musi byt vZdy vedouci
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(4)

(5)

(6)

organizacni jednotky, ktera verejnou zakazku zadava, a osoba se znalostmi v oboru. Soucasti
navrhu mohou byt uvedeny také nahradnici ¢lent komise. Clenové hodnotici komise nesmi byt ve
vztahu k verejné zakazce a k dodavatellm ve stfetu zajmd a nesmi se podilet na zpracovani
nabidky, nesmi mit osobni zdjem na zadani verejné zakdzky, které by ohrozovaly jejich
nestrannost a nezavislost ve vztahu k vybérovému fizeni.

Vedouci zajisti schvaleni vyzvy k podani nabidek radou mésta, ktera rozhoduje o zadani VZMR IV.
kategorie. V ramci bodu jednani RM museji byt predloZzeny minimalné nasledujici dokumenty:
navrh zadani, navrh vyzvy k predloZzeni nabidek a ndvrh realiza¢ni smlouvy.

Zvetejnéni vyzvy k podani nabidek je povinno zajistit oSRR. Vyzva k podani nabidek musi byt
uverejnéna na profilu zadavatele po celou dobu Ihity pro podani nabidek a soucasné osloven
okruh nejméné 3 moznych dodavatel(. Lhiita pro podani nabidek se stanovuje na dobu nejméné
10 pracovnich dna.

O vybéru nejvyhodnéjsi nabidky a o uzavieni smlouvy rozhodne rada mésta na zdkladé jednani
hodnotici komise, ze kterého bude sepsana Zprdva o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

Clanek 10 Uvefejhiovani smluv

(1)

(2)

(3)

V pfipadé uzavfeni smlouvy s hodnotou od 1.000.000,- K¢ bez DPH vcetné je vedouci povinen
predat administratorovi VZ bez zbyte¢ného odkladu podepsanou smlouvu, pfip. uzaviené dodatky
smlouvy, pro ucely jejiho zverejnéni, které je nutné provést do 30 kalendarnich dnd od uzavreni
smlouvy na profilu zadavatele.

PFi postupu podle pfedchoziho odstavce se analogicky pouZije ustanoveni o ochrané informaci dle
ZZVZ, podle kterého se nemusi uverejnit informace podle tohoto zakona, pokud by jeji uverejnéni
znamenalo poruseni jiného pravniho pfedpisu nebo by bylo v rozporu s vefejnym zajmem nebo
by mohlo porusit pravo dodavatele na ochranu obchodniho tajemstvi nebo by mohlo ovlivnit
hospodarskou soutéz.

Postup podle odst. (1) tohoto ¢lanku se nemusi pouzit v pripadé, pokud je smlouva zverejnéna
zpUsobem podle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Ucinnosti nékterych smluv,
uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich
predpisC.

Clanek 11 Poskytovani informaci v priibéhu Ihiity k podani nabidek

(1)

V pfipadé zmény podminek vybérového fizeni béhem Ihity k podani nabidek zajisti vedouci nebo
jim povérend osoba prostfednictvim administratora VZ neprodlené sdéleni této zmény viem
oslovenym Ucastniklim a soucasné zajisti prostfednictvim administratora VZ uverejnéni této
zmény na profilu zadavatele (pokud je dana vefejnda zakazka oteviend na profilu zadavatele), tak
aby byly zachovany zasady a postupy dle téchto Pravidel.
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(2)

PFi zodpovidani dotazu ucastnika na podminky zadavané VZ sdéli vedouci nebo jim povérena
osoba ve spolupraci s administratorem VZ odpovéd (vysvétleni vyzvy k podani nabidek) i se
znénim plvodniho dotazu Ucastnika a zajisti prostfednictvim administratora VZ jeji uvefejnéni na
profilu zadavatele, pokud je dand VZ zvefejiiovana na profilu zadavatele.

Clanek 12 Smlouva s dodavatelem a jeji zmény

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

Zadavatel uzavfe smlouvu s dodavatelem, ktery splnil podminky vyzvy k podani nabidek a mél
nejvyhodnéjsi nabidku. Pokud zadavatel vylouci vybraného dodavatele, mize zadavatel vyzvat
k uzavieni smlouvy dalSiho Ucastnika vybérového fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledku
ptvodniho hodnoceni nabidek nebo elektronické aukce nebo z vysledku nového hodnoceni.
Uéastnik vybérového fizeni vyzvany k uzavieni smlouvy se povazuje za vybraného dodavatele.

Smlouva je uzaviena ve shodé s podminkami vybérového fizeni a vybranou nabidkou. Odmitnuti
uzavieni smlouvy s Uéastnikem dokladuje administrator VZ.

Zadavatel neuzavie smlouvu s Ucastnikem:

a) pokud se na zpracovani nabidky Ucastnika podilel zaméstnanec zadavatele i osoba, ktera se
na zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé a zadani predmétného vybérového fizeni,

b) resp.s Ucastnikem ve sdruZeni, ktery je zaméstnanec zadavatele ¢i osoba, ktera se na zakladé
smluvniho vztahu podilela na pfipravé a zaddni predmétného vybérového fizeni nebo

c) jehoZ subdodavatel je zaméstnanec zadavatele, ¢i osoba, kterd se na zdkladé smluvniho
vztahu podilela na pfipravé a zadani predmétného vybérového fizeni.

Pokud zadavatel béhem vybérového fizeni zjisti nékterou z uvedenych skutecnosti dle odst. 3
tohoto ¢lanku, vyfadi danou nabidku jiz v okamziku zjisténi dané skutecnosti v jakékoliv fazi
vybérového fizeni, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.

Pro zménu zdvazku ze smlouvy na verejnou zakazku se pouZije Uprava obsaziend v ZZVZ
s prihlédnutim k zasadé primérenosti.

Smlouva ma pisemnou formu a obsahuje minimalné tyto ndleZitosti:

a) smluvni strany (ndzev/jméno, IC, sidlo/misto podnikani),

b) predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné),

c) cenavc. DPH, pfipadné uvést, Ze dodavatel neni platcem DPH, platebni podminky,

d) doba plnéni,

e) misto dodani/prevzeti zboZi nebo misto plnéni,

f) v prtipadé Cerpani grantovych ¢i dotacnich tituld k plnéni vefejné zakazky umoznit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoZ je vefejnd zakadzka hrazena, provést
kontrolu skutecnosti souvisejicich s plnénim verejné zakazky, vyplyvajici ze zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych predpisd,

g) zavazek dodavatele umozZnit zverejnéni smlouvy.

PFislusna organizacni jednotka je povinna pred planovanym jednanim s dodavatelem informovat

0SRR, e je uvaZovdno o zméné smlouvy o dilo prostiednictvim stru¢ného popisu, jejiho divodu
a predpokladaného dopadu na cenu, predmét ¢i lhaty plnéni. Tento postup je podstatny, aby
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mohlo dojit k posouzeni, zda se jedna o nepodstatnou zménu, zménu podstatnou nebo zménou
pfipustnou podle vyjimek § 222 ZZVZ (napt. nepredvidatelné okolnosti, dodatecné prace, nizka
hodnota zmény). Jednotlivé zmény je nutné vidy rozfadit dle odstavcl § 222 ZZVZ, zejména
u podlimitnich a nadlimitnich zakdzek a mit toto pisemné podlozené idedlné od technického
dozoru stavby uZ pfi pripravé dodatk( ke smlouvé.

Clanek 13 Zruseni vybérového fizeni

(1)

(2)

(3)

(4)

V pfipadech, kdy zadavatel sice oslovi alespor pfedepsany pocet Ucastnikll a radné uverejni
oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, ale nabidku obdrzZi pouze od jednoho uchazece, uzavre
bud smlouvu s uchazecem, ktery predlozZil nabidku, pokud tato nabidka spliuje poZadavky
zadavatele na predmeét plnéni verejné zakdazky, nebo stdvajici vybérové tizeni zrusi a zahaji nové
vybérové fizeni. Pokud zadavatel nevyuzije vySe zminény postup, podanou nabidku nehodnoti,
ale smlouvu s Gcastnikem uzavre za predpokladu, Ze posoudil Uplnost nabidky a shledal nabidku
jako vyhovujici vzhledem k poZadavkiim na predmét pInéni verejné zakazky.

Zadavatel mGze vybérové fizeni ve VZMR kdykoliv zrusit, pokud si to vyhradi ve vyzvé k podani
nabidky, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. Tato vyhrada by méla vidy byt soucasti vyzvy
k podani nabidky. Vedouci pfislusné organiza¢ni jednotky prostrfednictvim administratora VZ
bezodkladné pisemné informuje o zruSeni vybérového fizeni vSechny uchazece, ktefi podali
nabidku v fadném terminu pro podani nabidek a dale zajisti zvefejnéni oznameni o zruseni
vybérového fizeni na profilu zadavatele (pokud je dand VZ zvefejriovana na profilu zadavatele).
Zadavatel neni povinen sdélovat dlivod o zruseni fizeni.

Zadavatel zrusi vybérové fizeni bez zbytec¢ného odkladu, zejména pokud

a) nebyly ve stanovené Ih(té podany Zzadné nabidky nebo

b) nebyly ve stanovené Ihité podany zadné nabidky splfiujici poZzadavky zadavatele na predmét
plnéni vefejné zakazky, resp. byli z Ucasti ve vybérovém fizeni vylouceni vSichni uchazeci nebo

c) byly zjistény vainé nesrovnalosti nebo chyby v oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp.
vyzvé nebo v zaddvaci dokumentaci.

O rozhodnuti o zruseni vybérového fizeni rozhoduje:

a) vl. all kategorii VZMR opravnéna osoba k rozhodovani,

b) ve lll. kategorii VZMR vedouci odboru ¢i vedouci samostatného oddéleni v pfipadech
uvedenych v odst. 3 pism. a) tohoto ¢lanku, v ostatnich pfipadech vzdy rada mésta,

c) ve IV. kategorii VZMR rada mésta,

d) v pfipadé podlimitnich a nadlimitnich VZ rozhoduje rada mésta nebo zastupitelstvo mésta, je-
li rozhodovani o predmétu VZ vyhrazeno rozhodovani zastupitelstva mésta, nebo jestlize si
rozhodovani zastupitelstvo mésta vyhradilo.
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Cast Il

Vyjimky z postupu verejnych zakazek podle téchto

Pravidel

C

anek 14 Vyjimky

(1) Vyjimky z postupu pfi zaddvani VZMR se pouziji dle nize uvedeného:

a)

c)

d)

Zasady a postupy upravené témito Pravidly se dale nevztahuji na VZMR v rezimu havarii
a krizového fizeni. Zakdzky v systému havarii a systému krizového fizeni je opravnén po
projednani s vedenim mésta zadat vedouci pfislusné organizacni jednotky, a to bez vyzvy
k podani nabidek vice moznym dodavatelim. Neni-li mozné zadani téchto zakazek s vedenim
mésta projednat pfedem, mohou byt v krajnich pfipadech zadany i bez projednani. O tomto
postupu musi byt vedeni mésta bezodkladné informovano.

V pfipadé, Ze poptavané plnéni poskytuje z technickych nebo uméleckych divodu, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnici k poptdvanému plnéni nebo z dlivodu
vyplyvajiciho ze zvladstniho predpisu pouze jeden urcity dodavatel, zadavatel oslovi tohoto
jediného potenciadlniho dodavatele. Tuto skutec¢nost viak vidy pisemné zdlvodni a doloZi, a
to napf. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skutec¢nost.

Obdobné muzZe zadavatel postupovat v téch pripadech, kdy nedosahuje pocet oslovovanych
dodavatell poZadovaného plnéni plsobicich na trhu minimalniho poctu oslovovanych
dodavateld poZzadovanych pro jednotlivé kategorie verejnych zakazek. Zadavatel oslovi
vSechny potencidlni dodavatele na trhu, ktefi jsou schopni z hlediska odbornosti a zkusenosti
jim poZadované plnéni radné a vcas dodat a dale postupuje dle standardnich postupt. Vyuziti
tohoto zpUsobu zadani verejné zakazky je mozné pouze v pripadé, kdy zadavatel pisemné
odlvodni a doloZzi nemozZnost osloveni dostateéného poctu potencidlnich dodavateld
poskytujicich pozadované plnéni (napf. vyhradni licence, analyza trhu, informace od pfislusné
profesni komory atd.) a zaroven odilvodni i skutecnost, Ze by jiny zadavatel realizoval
obdobny projekt jinym zplsobem nez na zékladé poZzadovaného plnéni, resp. jiny zplsob
realizace projektu by byl spojen s mimoradnymi obtizemi.

Zasady a postupy upravené témito Pravidly se nevztahuji na Vyjimky specifikované dle ZZVZ.

(2) Pro pripady specifikované v této ¢asti (¢l. 14) Pravidel plati taktéZ povinnost zaevidovani pfislusné
verejné zakazky do evidence dle téchto Pravidel a zpracovani ndvrhu zadani a pfip. zaznamu o

prazkumu trhu.

(3) Rada mésta mUze rozhodnout o jiném postupu pti zaddvani VZMR, nez ktery je upraven témito
Pravidly.

Cast IV. Zadavani nadlimitnich a podlimitnich veFejnych zakazek

Clanek 15 Zadavani nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek

(1) Nadlimitni a podlimitni verejné zakazky je zadavatel povinen zadat v zaddvacim fizeni podle ZZVZ
a dle zasad a pfipravnych postupl uvedenych v téchto Pravidlech. V pfipadé rozporu ZZVZ a
téchto Pravidel se pouZije ZZVZ.
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(2) O schvéleni vyzvy a zadavaci dokumentace (o rozsahu a zpUsobu zadani vefejné zakazky)
rozhoduje rada mésta nebo zastupitelstvo mésta, je-li o pfedmétu verejné zakazky vyhrazeno
rozhodovani zastupitelstvu mésta nebo jestlize si rozhodovani zastupitelstvo mésta vyhradilo.

(3) Rada mésta jmenuje ¢leny komise, ktera musi mit nejméné tfi ¢leny (vzdy lichy pocet).

(4) Vedouci pfislusné organizacni jednotky zajisti ve spolupraci s administratorem VZ v souladu
s pfislusSnym vnitfnim predpisem pfipravu a predloZeni podkladovych materiald pro projednani
VZ radou pfip. zastupitelstvem mésta.

(5) O vybéru nejvyhodnéjsi nabidky a o uzavieni smlouvy rozhodne rada mésta nebo zastupitelstvo
mésta, je-li o pfedmétu verejné zakdzky vyhrazeno rozhodovani zastupitelstvu mésta, nebo
jestlize si rozhodovani zastupitelstvo mésta vyhradilo, a to na zdkladé doporuceni hodnotici
komise.

(6) Clanek 15 téchto Pravidel — Smlouva s dodavatelem, ktery je zdvazny pro VZMR se uplatni
obdobné i pro podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky.

Cast V. PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 16 Prechodné ustanoveni

(1) Zadavani verejnych zakazek zahajené pfede dnem ucinnosti téchto Pravidel se dokondi podle
dosavadnich platnych pravidel pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu.

(2) Pfi zméné smlouvy na vefejnou zakazku, ktera byla uzaviena prede dnem ucinnosti téchto
Pravidel, se postupuje podle téchto Pravidel.

Clanek 17 Zavérena ustanoveni

(1) Tato Pravidla byla schvélena Radou mésta Cesky Krumlov dne 8. 12. 2025, usnesenim ¢&.
0581/RM31/2025 a nabyvaiji u¢innosti dne 01.01.2026

Alexandr Nogrady v.r.
starosta mésta
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